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BARRES D’OUTILS
i—"‘i Zoom plus g Fichier des défunts
A
=
P ?,‘,.‘." Fichier des concessionnaires. avant droit
~N, Zoom Moins .
\;' Recherche des emnlacements /
7 "‘/7 )
Déplacement de la carte /r" Recherche multicritéres des concessions
0, Zoom initial

Sélectionner un objet

® Désélection des objets

:I'; Statistiques - Clic droit : Détails des fonctionnalités

“*= |mpression de la carte

Nom du cimetiére en cours. Les fleches permettent de sélectionner un

q Cimetiére de la Pierrette
autre cimetiere

Allée ; e 2
Secteur : TTarey -
Vous pouvez choisir de vous positionner sur le plan grace a un secteur ou une allée. Pour cela,

cochez le menu « Positionnement sur secteur » ou «Positionnement sur allée» du Menu
«Affichage»

Idéation Informatique 3 Support de Formation
Logiciel Corpus Map 2013



Logiciel Corpus Map

Support de Formation

Paramétrage du logiciel

Acces menu : Outils.. Paramétrage du logiciel (Version Cartographique)
Acces menu : Paramétres.. Personnalisation (Version non Cartographique)

Configuration du logiciel

Y
I Identification v % Utlisateurs
H c

Raison Socisle [VILLE DE BETHUNE

Adresse FLACE DU 4 SEFTEMBRE
Code Postal  [§2400 Localié [BETHUNE
Tél 03 2163.00.00 | FAx [p3:2163.0001

N* enregistrement concession 21100110
N* enregistrement Taxe funér. 21100001

N* envegistrement Vacations P

Ao

i ) L] INFORMATIUE
N Teron (5
SARLLN.M.C.
N* Fact I:l 23, rue d'amiens.
80200 VILLERS BRETONNEUX
Té1:03.22.96.33.96
Fax:03.22.96.33.95
Infos@ideation.fr
| e |

Configuration du logiciel

LF R TUAa. =

[*8 4
Identiication w7 Uiisateurs =Qn\ Paramétres ]
" PRy

Devise

Numérotation automatique des Concessions ~ FRF [ pateEcheance \° |
[ Cartographie : Afficher Nom Concession. & EUR
Pourcentage de répartition du codit de la concession Fusion

Pour la commune ® Word ) Open Office

Bureau Aide social [ 0]

[IE )

b copies

Droit enregisirement

Taxe régionile

Impression Plan Fiche cancession

¢ Couriers Figés
@ Word (2003.2007.2010)
¢ Winwerd {version précédertes)

Distance Affectation Alldes % Word Visble
Zoom fiche concession
L4 S——
Tempo Longue

Montant Vacation Poiics 2500

[] Date déchéance = Line année moins un jour

Autoriser les alertes

Avettissement Fermeture. Fiche Concession

Trier les couriers par catégories

Upioager limage dans le dossier suivant :

= | Parcourr
Uploader le document dans le dossier suivant :
= | Parcourr

Cette fenétre permet d’appliquer
parametres au logiciel.

quelques

Les zones jaunes ne sont pas accessibles en saisie.
Pour les rendre accessible un mot de passe doit
étre saisi dans un champ invisible placé dans le
coin bas / droite de la fenétre, en dessous de
I'adresse de la société. Le Mot de passe est
POUCHNEK. Les zones deviennent alors blanches
et accessibles permettant la saisie des
informations

Le numéro de Terrain IDG correspond au numéro
graphique qui sera affecté au prochain
emplacement dessiné.

Les numéros d’enregistrement concession, taxe
funéraire et Vacations de police permettent de
définir les prochains numéros qui seront affecté
lors de I’édition d’un titre, d’une taxe funéraire ou
d’une vacation de police.

L'onglet Utilisateur permet de définir les
utilisateurs pouvant accéder a I'application.

Un code de sécurité doit étre affecté a chaque
utilisateur ;

Définition des codes de sécurité :

1: L'utilisateur ne peut rien ajouter ni modifier

9 : L'utilisateur accede a toutes les fonctionnalités
sauf la gestion des utilisateurs

10 : Administrateur, accés complet.

La répartition du co(t de la concession pour le
CCAS et la commune peut étre paramétrée a ce
niveau.

Le champ Zoom fiche concession permet de
régler le facteur zoom lors de I'impression du plan
d’accés sur la fiche concession.

Idéation Informatique
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Gestion des cimetieres

Acces menu : Fichier...Mise a jour des cimetieres

-

@ Mise 4 jour des cimetigres |ﬂ|
al
Gestion des C{ Fiche Cimetigre [ﬂ
‘i Nom : CIMETIERE DE LA PIERRETTE
Cimetiére Nord Adresse:  |Rue d'amiens| =

Cimetiére du Perroy

Code postal: (80800

Ville: MOUVILLE

[

( *

mr\‘ ‘g.ppriner ‘
‘ |f el
|

Création d'un nouveau cimetiere

Modification des caractéristiques
du cimetiere sélectionné

Suppression du cimetiére sélectionné

Le logiciel CORPUS permet une gestion des concessions sur plusieurs cimetieres. Avant tout
paramétrage ou saisie de données, il est donc nécessaire de définir les cimetieres sur lesquels vous
allez gérer les concessions.

La mise a jour des fichiers du logiciels (Références, allées, emplacements ...) utilisera le méme
principe que la définition des cimetieres. Un premier Ecran vous propose la liste des
enregistrements déja définis pour modification ou Suppression. Si vous voulez en ajouter un, il
faudra sélectionner I'option 'Nouveau'.

Idéation Informatique 5 Support de Formation
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LES FICHIERS DE REFERENCES

Nature de concession

Accés menu : Fichier.. Nature des concessions

P

Répertoire des natures de concession

Mature de concession
<Mon défini=
CAVE-URNE
CAVEAL
IC[.‘!LUI\.'.B.\\RIUh.'.

Fiche nature de concess'ron— E

Mature : aveau DOUBLE|

oo ) usone N fpgree

Etats de concession

Acces menu : Fichier.. Etats de concession

'.

-
Mise a jour des états de concession Iﬁ
Etat de concession
Constat d'abandon
Entretenu
| Nouveau + ‘ Maodifier \ - | Supprimer K |
|
=

Le logiciel CORPUS vous offre la possibilité de
modifier, créer ou supprimer des natures de
concession.

Lors de l'enregistrement d'une concession, vous
pourrez lui associer une nature de concession.
Cette nature pourra rentrer en compte dans le
calcul automatique du tarif de concession.

Vous aurez également la possibilité d'effectuer des
sélections de concessions portant sur cette nature.

Ce fichier doit donc étre préalablement renseigné
avant l'utilisation courante du logiciel CORPUS.

De la méme maniére que pour la nature de
concession, vous pouvez définir et suivre I'historique
de I'état (apparence) de la concession.

En utilisant un fichier de référence, vous aurez la
possibilité de consulter et d'interroger la base de
données concession en fonction de cet état.

Idéation Informatique
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Opérations concession

Acces menu : Fichier. Opérations sur concession

r

~
Opérations sur concession / Titres ( &J
¢ Hom de la procédure > Echeance %hgt date achat J MN*
-» CONCESSION Oui Oui 1
[~ RENDUVELTERERT=——G i i
REPRISE Man Han 3
RETROCESSIONS Meon Hon 4
L Défaut a
Houveau Modifier Supprimer K o =
- + e L'ajnul .
L

Lors de la saisie d'une concession, vous devrez affecter a la concession |'opération résultante de la

saisie. Pensez a la question :

"Saisie de la concession Suitea ? "
v Nouvelle concession ?
v' Conversion ?

v" Renouvellement ?
v

L'opération symbolisée par la fleche a gauche de la liste sera I'opération utilisée par défaut lors de

la saisie d'une nouvelle concession.

Vous pourrez alors par la suite, consulter toutes les concessions relatives a un renouvellement ou
toutes les nouvelles concessions achetées cette année.

Lors de I"édition d’un titre, une de ces opérations devra étre associée au titre a imprimer. Si un N°
a été associé a I'opération, le logiciel générera un numéro automatiquement (ex : n° de concession
croissant ou n° du titre de superposition). Plusieurs compteurs peuvent étre gérés par le logiciel.
Le numéro précisé indique quel numéro de compteur doit étre associé a I'opération.

Idéation Informatique
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Les opérations défunts

Acces menu : Fichier .. Opérations funéraires

-

Opérations funéraires \
o

1

-

Monument en pierre
Monument en marbre

rd
Hom de la procédure Action Associée
CREMATION Inhumation |
EXHUMATION Exhumation |
INHUMATION Inhumation d
INHUMATION OS5UAIRE Inhumation |
REDUCTION DE CORPS Reduction |
REINHUMATION Inhumation |
Houveau + ‘ ‘ Supprimer K ‘ ||
Les Types de monument
Acces menu : Fichier .. Types de monument
-
@ Mise a jour des types de monuments l — | |_ﬂh
T Nom propre a,

‘ Nouveau +‘ | Modifier \q‘

Supprimer K ‘

Le logiciel CORPUS permet d'associer
des libellés personnalisés aux opérations
défunts traditionnelles (INHUMATION,
EXHUMATION, REDUCTION ...).

Cette personnalisation permet d'élargir
les sélections entre deux opérations de
méme nature.

Ex : REINHUMATION ET INHUMATION.

Dans un but constant d'informations
relatives a la concession, vous aurez la
possibilité de préciser, lors de la saisie d'une
opération concession le type de monument
extérieur de la concession.

Ce type de monument peut étre est associé
a chaque concession.

Idéation Informatique
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Les sociétés intervenantes

Accés menu : Fichier .. Sociétés / Intervenants

Fichier des Sociétés / Intervend Ajout Société / Intervenant

Mom recherche :

Hom de lintervenant
DIRSOM
MARBRERIE DE LA THURE
Mairie dEscaudoeuvres

Pompes Funebres COPIN-DESON

Pompes Funébres DRUART
Pompes Funébres FALCHERO
Pompes Funébres Générales
ROC ECLERC

SARL HOLIN POLART

pompes funébres Laurent
pompes funébres caudrésiennes

Pompes Funetres COUCANGER I

Pompes Funébres DELABY ANTO{

" - I Pompes Funébres BOULANGER

Adresse:

cp 62126

Ville: WIMILLI

Tél: Fax:
Activité
Autre =

Mom correspondant:

Menu « Outils Cartographiques »

- Création d’un secteur :
Pour dessiner un secteur, faites un simple clic sur la carte pour commencer le dessin puis déplacez
votre souris. Une fois le dessin terminé, double-cliquez. Un message vous demande de confirmer

la création de ce secteur.

Utilisez le méme principe pour la création des allées.

@ Fiche Secteur

———

i| Fiche SECTEUR
Cimetiére : |CIMETIERE DE LA PIERRETTE
Référence ﬂl

Libellé Secteur A

Fiche d'une allée

S

Fiche ALLEE

Référence : C

Libellé : Alée C
Cimetiére : CIMETIERE DE LA PIERRETTE
1| Secteur

-
-

rd
2

--." A

Lors de la saisie d'une opération

défunt, vous renseignerez
I'entreprise ou I'intervenant
demandeur ou exécutant des
travaux.

Ce fichier de référence permettra
d'établir des statistiques  sur
I'activité de chaque entrepreneur.

Il permet également de mémoriser
les informations personnelles de
chaque société.

Menu Création d’une allée.

Les options « Secteurs toujours visibles » et « Allées toujours visibles » du menu « Affichage »
permettent d’afficher quel que soit le niveau de zoom les allées et les secteurs.

Idéation Informatique
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Le Fichier des secteurs

Acces menu : Fichier..Mise a jour secteurs (version cartographique)
Acces menu : Fichier..Mise a jour des secteurs (version non cartographique).

% Gestion des secteurs @
Gestion des Secteurs
Cimetiére Cimetiere Nord v
Cote o Libelé o ¥
o — =
| modifier N\ ‘

Le Fichier des allées

Vous avez la possibilité de
renseigner des secteurs dans votre
cimetiere afin de mieux localise vos
emplacements.

Cet enregistrement s'effectue en
associant au secteur un code, un
libellé et le cimetiere concerné.

Contrairement aux allées, vous
n'étes pas obligé d’avoir des
secteurs pour vos emplacements.

Accés menu : Fichier .. Mise a jour des allées (Version cartographique)
Accés menu :Cimetieres, Allées.. Mise a jour des allées (version non cartographique)

. —
Code allée : F2 - Rechercher o ‘

/

® pétérence * Libellé

r .
Répertoire des allées ——
Cimetiére CIMETIERE DE LA PIERRETTE -
Secteur «Aucune Sélection= -

coLy Columbarium 7
coLa Columbarium 8
CoLg Columbarium %

i} AMlge D
.
F MleeF

G Mlée G

H Mlge H

I Mlée |

J Mlee )

Jal Jardin des Anges 1
JA10 Jardin des Anges 10
JA1 Jardin des Anges 11

Ja1z Jardin des Anges 12

h

Comme pour le fichier des cimetiéres, vous devez enregistrer toutes les allées référencées dans

VoS cimetiéres.

Cet enregistrement s'effectue en associant a I'allée un code, un libellé et le cimetiere concerné et

éventuellement un secteur.

Idéation Informatique
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Les tarifs

Acces menu : Concessions .. Tarifs

r ~
Définition des tarifs [
&;
e ¢

Procédure Cimetiére Mature Durée Pers. Codit ¥

achat tous COLUMBARIUM SIMPLE 30 2 441,00 EUR (Y
achat tous COLUMBARIUM SIMPLE 50 1 393,30 EUR
achat tous COLUMBARIUM SIMPLE L] 2 786,60 EUR
achat cimetiére de |a pierrette CAVEAU (1] 1 589,87 EUR
achat cimetiére de la pierrette CAVEAU a z 848,68 EUR
achat cimetiére de la pierrette CAVEAL 0 % 1 187,15 EUR
renouvelement tous <Mon défini= 10 L] 56,20 EUR
renouvellement tous <MNon défini= 30 1] 220,50 EUR
rencuvellement tous =Mon défini= 50 1] 393,30 EUR
rencuvelement tous COLUMBARIUM SIMPLE 10 1 56,20 EUR
rencuvelement tous COLUMBARIUM SIMPLE 10 2 112,40 EUR
renouvelement tous COLUMBARIUM SIMPLE 30 1 220,50 EUR
renouvellement tous COLUMBARIUM SIMPLE 30 2 441,00 EUR
rencuvelement tous COLUMBARIUM SIMPLE 50 1 393,30 EUR
rencuvelement tous COLUMBARIUM SIMPLE L] 2 786,60 EUR

| superposition tous =Non défini= a 1] 261,00 EUR [

‘ Nouveau w=fs | l Modifier N l Supprimer K ‘
h

Cette phase d'enregistrement des tarifs n'est pas obligatoire.
Vous pouvez définir 4 types de tarifs

1. Les tarifs sur opérations Concessions
Vous pouvez définir ces tarifs en fonction du cimetiére, de la nature de concession, de la
durée, du nombre de personnes et du type d'opération

Concession de 15 ans pour 2 personnes tous cimetieres confondus
Concession de 30 ans pour 1 personne dans le cimetiére N° 1
Renouvellement d'une concession trentenaire

Conversion de 15 ans a 30 ans

ASRNRNENENL

2. Le montant des vacations de Police
3. Le montant des taxes funéraires

4. Des tarifs divers utilisés dans un module de facturation associé a une concession
Ex : montant des sarcophages ...

Lors de I'enregistrement d'une concession, si un tarif correspondant a la concession en cours de
saisie a été enregistré, le logiciel CORPUS calculera son prix automatiquement. Sinon vous
devrez le saisir manuellement.

Idéation Informatique 11
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Gestion Des Emplacements

Création d’emplacements

Menu Outils Cartographiques..Création. OU CLIC DROIT sur la carte

&J Revenir au zoom initial

pa Afficher la photo aérienne

&

2 X

| Cutils Cartographigquezs  # | ﬁ Copier-Coller
Création avec dimensions

Dessin d'un emplacement

Déplacer un objet { Emplacement, Secteur, Alléeg)
Rotation d'emplacement(s)
Suppression dun emplacement

Modification d'objets

Mode normal

3 possibilités s’offrent a vous pour la création d’'un emplacement :
Le dessin en main libre qui permet de dessiner 'emplacement avec les formes que I'on souhaite
La création avec dimensions qui va nous permettre de dessiner un ou plusieurs emplacements en

donnant les dimensions :

Le Copier-comme qui permet de copier a I'identique un emplacement existant.

-
% Dimension de I'emplacement a créer

=)

Dimension de I'emplacement

[~ Définition de lemplacement

Secteur <Aucune sélection=

Largeur (m) 1,00
Longueur {m) 2,00
Hombre ditération 1| (Mombre demplacements a créer)
Intervale (m) 0,30

Il suffit d’indiquer les dimensions en
metre, le nombre d’itération
correspond au nombre
d’emplacements que vous souhaitez

créer et lintervalle entre chaque
emplacement.
I vous est possible d'affecter

directement les emplacements a une
allée, un secteur et un cimetiéere et
ainsi indiquer les pré-caractéristiques
de ces emplacements.
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Suppression d’un emplacement : Pour supprimer un emplacement du plan, sélectionner I'option
« Suppression d’'un emplacement » a partir du menu Outils Cartographiques ou clic droit sur la
carte.

Puis cliquez tout simplement sur I'emplacement a supprimer et confirmez. Si une concession est
présente sur ce terrain, le logiciel affiche une erreur d’intégrité. Il faut alors supprimer la
concession de ce terrain puis de ré étirer I'opération.

L'option copier comme permet de copier a I'identique le ou les emplacements sélectionnés.

L’option Liaison Données corpus — Cartographie va nous servir lors du passage de corpus a corpus
map. Contactez-nous pour plus d’informations a ce sujet.

L'option « Affectation Allée(s) a un secteur » permet d’affecter une ou plusieurs allées a un
secteur.

Idéation Informatique 13 Support de Formation
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Gestion des emplacements

Le logiciel CORPUS permet la gestion de deux types d'emplacement.

1. Les emplacements sur lesquels des concessions pourront étre associées.

2. Les emplacements dits communs sur lesquels aucune concession n'est affectée. (Fosses
communes, Terrain commun, Ossuaire ...)

Les emplacements avec concessions

Accés emplacements : Emplacements.. Mise a jour des emplacements

-

Mise & jour des emplacements &
Cimetiére |CIMETIERE DE LA PIERRETTE M Durée
Secteur |<Aucune sélection= - | Nb pers EI
Hice |sToutes les aliées= |
N* Terrain I:I , R [ﬁ
Nature <Toutes les natures> Fiche d'un terrain v ™ T——— @
= Cimetiére ® secteur . -
CIMETIERE DE LA PIERRETTE Cimetiére |CIMETIERE DE LA PIERRETTE =
CIMEI'I!:ERE DE LA PIERRETTE Secteur -
CIMETIERE DE LA PIERRETTE
CIMETIERE DE LA PIERRETTE Mlde : A: Mlée A
CIMETIERE DE LA PIERRETTE i
CIMETIERE DE LA PIERRETTE Terrain: 17 Idg: 442
CIMETIERE DE LA PIERRETTE
CIMETIERE DE LA PIERRETTE PRE CARACTERISTIQUES
| CTRETTEREDE CAPIERRETTE I ——
CIMETIERE DE LA PIERRETTE | ™ Sans concession Nominative | 8
CIMETIERE DE LA PIERRETTE .
= Durée Cinguantenaire -
CIMETIERE DE LA PIERRETTE
CW-E":ERE DE LA PIERRETTE Nature PLEINE TERRE -
CIMETIERE DE LA PIERRETTE
CIMETIERE DE LA PIERRETTE Surface: 2,0000
CIMETIERE DE LA PIERRETTE
CIMETIERE DE LA PIERRETTE Nombre: B
CIMETIERE DE LA PIERRETTE
CIMETIERE DE LA PIERRETTE
CIMETIERE DE LA PIERRETTE
CIMETIERE DE LA PIERRETTE | Historique |
CIMETIERE DE LA PIERRETTE | — .
1151 Emp.
modifier \ Supprimer K

Avant de pouvoir enregistrer une concession sur un emplacement, vous devez renseigner tous
les emplacements des cimetiéres dans ce fichier.

Les caractéristiques de I'emplacement ne sont pas obligatoires. Si elles sont renseignées, elles
seront automatiquement sélectionnées lors de la création d'une concession pour cet
emplacement.

Le logiciel CORPUS gere deux types d’emplacements. Les emplacements ‘classiques’ sur lesquels
une gestion classique de concessions sera effectuée, et les emplacements dits ‘sans concession
nominative’ sur lesquels il n’y aura pas de gestion de concessions. (Caveau d’attente, ossuaire ...).
Pour définir un emplacement comme faisant partie de la seconde catégorie, cochez I'option
‘Sans concession nominative’ et saisissez un nom a cet emplacement.

En version cartographique, un simple clic sur une ligne de la table des emplacements provoquera
un zoom au niveau du plan sur I’'emplacement sélectionné.
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Les emplacements sans concession nominative (Ex : Ossuaires)
Accés emplacements : Emplacements .. Emplacements sans concession

<
Liste des emplacements Sans consessions ‘_ I&
Cimetiére  |<Aucune Sélection= -
Secteur <Aucune sélection= b ‘ F2 - Rechercher /__,J ‘
Alée <Toutes les alléess d ﬂ
= Cimetiére * secteur o™ Mée M n * Libelé ¥
L i S — L — L ————————
modifier N\, | | supprimer K ‘ ‘ Détail (g ‘ Selection Plan H
L 22

Cette option permet de consulter la liste
des emplacements sans concessions.

Le bouton ‘Détail’ permet de consulter la
liste des défunts inhumés dans
I’emplacement sélectionné.

-
% Compesition d'un emplacement sans concession Nominative (Ossuaire, terrai

n commune, etc...)

= ] |

CIMETIERE DE LAPIERRETTE Mom Mais.

Hom Marit.
K- Allée K Décés du au
766 - OSSURAIRE

Inhum. du au

-
-

Hom - Prénom

- -
T Date décés © Datelnh. ¥

. Annuler a|

Pour ajouter un défunt dans un emplacement zans
concession, 2 possibilités ©

- Le défunt est déja inhumé dans le cimetiére et danz ce
cas, on exhume puiz on réinhume le défunt dans cet
emplacement zans concession

- Le défunt n'est paz connu dans le cimetiére et danz ce
cas, on crée le défunt gréce au bouton ci-dessous puis on
procéde & une opération libre.

F2. - Rechercher ()
bEC C F _,/

[ Ajout d'un défunt == l

‘ Imprimer - |

Idéation Informatique
Logiciel Corpus Map

15

Support de Formation
2013



Logiciel Corpus Map

Support de Formation

Liste des emplacements vacants
Acces Emplacements.. Emplacements vacants

il |
Recherche d'emplacement vacant @
Cimetiére <Aucune Sélection: -
Secteur <Aucune seélection= ~
Hlée <Toutes les alées: | ) | | e, | F2 - Rechercher /J' ‘
Durée «Tout= * | Mbpers o
Nature <Toutes les natures: | | | - |
- Cimetiére - Secteur - Mlée ¢Terra1'n - Durée R Pers. - Mature - Surf. ¥
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 650 1] 2 CAVEAL 1]
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 651 0 2 CAVEAL 0 B
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 6h2 1] 1 CAVEAL 1]
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 653 1] 2 CAVEAL 1]
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 663 0 3 CAVEAL 0
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 664 1] 3 CAVEAL 1]
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 665 1] 3 CAVEAL 1]
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 666 0 3 CAVEAL 0
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 667 1] 0  =«Mon défini= 1]
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 668 1] 0 | <Mon défini= 1]
CIMETIERE DE LA PIERRETTE J 669 0 0 <Mon defini= 0 n
Afficher sur le plan ﬁ_),l ‘ Imprimer g ‘

Cette interrogation vous permet de visualiser la liste des emplacements libres dans les cimetiéres
de la commune.

Vous pouvez affiner la recherche des emplacements en précisant les critéres d'affichage en haut
de la fenétre et en cliquant sur le bouton 'Rafraichir’

Les critéres "durée", Nb Pers et nature" ne sont utiles que si vous avez opté pour une saisie
structurée des emplacements de vos cimetiéres.

Le bouton 'Imprimer' vous permet d'éditer la liste des emplacements sélectionnés.

Le bouton 'Concession' vous permet de saisir directement une nouvelle concession sur le terrain
sélectionné.

Dans la version cartographique de Corpus, cette option ne sera pas tres utile dans la mesure ou
une analyse thématique du cimetiére permettra de connaitre visuellement les emplacements
vacants.
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Consultation de I'historique des concessions associées a un emplacement
Acces Fiche Emplacement.. Bouton Historique Concession

[ = ] , _— - -
g5 Historique des opérations sur concession liées a l'emplacement S B8R e S
HIStorIque Informations sur la concession sélectionnée

Emplacement

Mature | CAVEAL

|Cimetiére du Perroy ‘ Durée * 50 Ans
|Secteur: | Mombre de place(s) : 2
Surface : 2 m? |

‘Allée ‘N Allée N' |

|Terrain 445b ‘

Opération Date Concessionnaire Echeance b4

= REMOUVELLEMENT 11703/ 1960 BERCHE Alphonse 11/03/2010

Consulter Concession u_)

Le Logiciel CORPUS gere toute I'histoire d’un emplacement. Les achats, les renouvellements de
concessions etc.

Le bouton 'Historique des concessions' présent dans la fiche permet de consulter I'historique des
opérations concessions associées a ce terrain.

La ligne de la table marquée par une fleche jaune indique la concession en cours de validité.

Vous pouvez avoir plus de renseignements concernant les concessions en historique en cliquant
sur le bouton 'Consulter Concession' aprés avoir sélectionné une ligne.

Le bouton 'Saisie Arriéré' permet de saisir I'historique des concessions sans modifier la concession
en cours de validité.
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LE FICHIER DES CONCESSIONNAIRES /
AYANT DROITS / HERITIERS

Saisie / Consultation du fichier
Acceés Concessions .. Fichier des concessionnaires/Ayant droit/héritier

-
Recherche d'une concession par Concessionnaire / Ayant Droit / Héritier

e |

Nom de naissance, DURAND FREDDY Localité
nom marital, prénom :
Catégorie  |«Tous:
™ Concessionnaire actif ™ Afficher Ihistorique
Nom - Prénom Nom Jeune Fille a, Adresse a,

F2 - Rechercher P

Concessions

371 Rue Fabre dEglantine
BETHUNE

59 Rue de Verguin

BLANGUART Freddy BTN
DEBUYSERE Freddy CHOCQUES

Rue Aristide Hurbi
TOMCZAK Freddy B;HUE‘E' = nurtiez

MOTTE BARBRY Freddy 661 Rue du Pre des Soeurs

BETHUNE
DURAMD
DURAND DUBRULLE
14 rue du Banquet Réformiste
DURAND Guy résidence Van Gogh apt 102
BETHUNE
2 Chemin de la Tour Bicheau
{
DURAMD Yves PORTETS
14 rue du Banquet Réformiste
DURAND Arlette LEVEQUE résidence Van Gogh apt 102
BETHUME
€ L0
10 Enr. | Fiche 5 ‘

CIMETIERE DE LA PIERRETTE, ,I, 597, N°

CIMETIERE DE LA PIERRETTE, ,G, 432, N*
Cimetiére du Perroy, ,59, 1634, N°

Cimetiére du Perroy, K, 1678, N*

Cimetiére du Perroy, ,121, 426, N®

Cimetiére Mord, ,30, 612, N°

CIMETIERE DE LA PIERRETTE, ,J, 689, N°® 21000222
CIMETIERE DE LA PIERRETTE, ,J, 689, N° 21000222
Cimetiére du Perray, ,F, 301, N°

CIMETIERE DE LA PIERRETTE, ,J, 689, N°® 21000222
CIMETIERE DE LA PIERRETTE, ,J, 689, N* 21000222

‘ Supprimer K|
-

Un seul fichier reprend les concessionnaires, ayants droits et héritiers. Cette liste permet de
rechercher sur le nom, partie de nom (Voir Informations diverses) et autres critéres situés en haut

de I'écran.

La liste est composée des coordonnées de I'individu ainsi des concessions auxquelles il est associé.
Ainsi un individu pourra étre concessionnaire de deux concessions différentes et encore ayant

droit d’'une autre concession. Etc ....

Si le libellé Historique apparait, cela signifie que cet individu est lié a une concession placée en

historique. (Suite a un renouvellement par exemple)
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§#y Fiche PROPRIO : - — = et S

Fiche Propriétaire / Ayant Droit / Héritier

Titre K. 7

Mom DURAND

Mom Jeune fille

Prénom Freddy
l Né(e) le : 3 ﬂ
Adresse 3/1 Rue Fabre dEglantine A
-
Code postal 62400 Localité |[BETHUNE ﬂ
Tél:
Commentaires caveau 1 place .
-
Inclure inactif
: Statut # Cimetiére ¢Seuzteur¢ Hlge # Terrain g\¢ W* Concession g\¢ Achat g\¢ Echéance a ¥

- Consulter n
‘ Concession ‘—_I)| Rt J |

Cette fiche reprend les caractéristiques de I'individu ainsi que toutes les concessions auxquelles il
est lié. La premiere colonne de la table indique la nature du lien

Par défaut, la table ne contient que les concessions actives, pour inclure les anciennes concessions
présentes dans I’historique, il suffit de cocher la zone ‘Inclure Inactif.’
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SELECTION / RECHERCHE DE DEFUNTS

Sélection / Recherche de défunts
Acces Icéne Défunt

F N
Liste des défunts @
Hem de naissance, DURAND ETIE Date Mais. : du '_j au ;'J ~
nom marital, prénom : Rechercher
Date décés : du [ au (e
. . 20 Enr.
Lieu de déces
* Hom Maissance * Hom a, * Adresse * Ville * néle ¥ Décesie b
[ DIRADERSrine s m————————G_——————————
DURAMD PALIL BETHUME 01/03/2012
DURAMD Eve 29/08/1970
DURAND Frangois 29/08/1970
DURAND PALL BETHUME /02,2012
DURAND Calette DALBRESSE 21/05/2002
LEMATTRE Sylvie DURAND 29/08/1970
BOURLARD Etienne 090971972
CAMUS Etienne 30/07/1989
C'HAUTEFEUILLE Etienne 11/11/1948
ETIEMME Patrice 110151961
ETIEMME Robert BETHUME 22/11/1954 183/06/2011
GUILBERT Etienne BETHUME 12/08/1952
LAMELIN Etienne 13/09/1962
LYSEK Etienne 16/04/1982
SUZANME Etienne 1870471964
ALLUIN Etienne Pierre 1270171970
ETIEMME Bernadette DELATTRE BETHUNE
ETIENME Denise DEGRUSON 1641171978
ETIEMME Paulette BOROWICZ 22/07/19938
F
Création d'une + ‘ | Consulter la Supprlrner une K ‘
fiche défunt Fiche défunt fiche défunt
| %

La fenétre de sélection d’'un défunt permet de rechercher un individu sur différents critéres
présents en haut de I’écran. La recherche s’effectue par le bouton ‘Rechercher’

La table comme beaucoup de table de I'application peut étre triée en cliquant sur n’importe quel
libellé de colonne et étre exportée en effectuant un clic droit sur celle-ci.

Un double clic sur l'individu permet d’accéder directement a sa fiche et de consulter les
informations qui lui sont relatives.

La suppression d’un individu n’est possible que si vous avez au préalable supprimé tout
I’historique des opérations présentes dans sa fiche (sécurité oblige !)(Voir I'exhumer manuelle
pour des cas trés particulier).
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Fiche "DEFUNT" =5
Mom Mais. |[Mme | |DURAND Emplacement Actuel
Mom marital | DALBRESSE CIMETIERE DE LA PIERRETTE
. Secteur:
Prénoms  |Colette Allée G :(Allée G)
NE le & Terrain : 456
= Mature : SARCOPHAGE 2 PLACES
vile Code Postal _ﬂ Durée - 10 Ans
Echéance : 10/02/2012
Décédéle [21/05/20027 [ Approximatit Inhumé(e) le 21/05/2002
Heure
Wille Code Postal ﬂ
Acte N* du [
Borne Intéractive
dEesse: Consulter la fiche

[~ Me pas faire apparaitre ce défunt a:)
CONCEsSion

Observations

Code postal:
Ville: ﬂ -

Historigue des operations enregistrées
&
Opération Date Cimetiére T Secteur a, Mée  Terrain ¥

Imprimer . ‘

Supprimer K Modifier linhumation _ ¥4
opération défunt sans historigue -

Creation +

opération Libre

Modifier opération % 5
défunt

La fiche du défunt permet de consulter ses caractéristiques, son emplacement actuel (en haut a
droite) et de consulter I'historique des opérations qui lui sont associées (Inhumation, Exhumation,

Réduction de corps ...).

Vous pouvez également imprimer une fiche récapitulative de ses informations en cliquant sur le
bouton ‘Fiche’. En mode cartographique, le logiciel Corpus MapX imprimera cette fiche en incluant
un plan d’accés a la concession.

Le bouton ‘Modifier opération’ permet de consulter le détail de I'opération sélectionnée.

Le bouton ‘Modifier inhumation sans historique’ permet d’exhumer ou d’inhumer la personne
sans garder aucune trace dans I’historique de |'opération (a utiliser avec délicatesse).
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GESTION DES CONCESSIONS

Saisie / Consultation Fiche Concession

Acces Menu concession .. Mise a jour des concessions

Hom Concession
® Cimetiére

CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET
CIMETIERE DE LA PIERRET

" Secteur q

Cimetiére CIMETIERE DE LA PIERRETTE
Secteur <Aucune sélection>

Alée <Toutes les alées>

H* Terrain

Hature «Toutes les natures=

=
¥

JAZ5
JAZ5
JAZ6
JAZE
JAZG
JAZG
JAZT
JAz7
Jazy
Jazy
JAaz8
JAz8
JAZE
JAZE
JAS

JAS

JA3

JA3

Alée

=
-

" L]
Recherche d'une concession / emplacement ' - "

Terrain

[ %]

R - o I - N 7E i R N L R -

o |

=

(=T — T — T — T — T — T — T — 1 — T — T — I — T ]

999

=

* # #
Duree ~ Pers.

- = 0 0 0000000000000 0

- Durée

Mb pers 0

<Tout>

I~ Afficher Nom Concession

S |

Rechercher avec un
numero de concession

=

Mature
<Non défini= 0,000
«Non définiz 0,000
<Mon definix 0,000
<Mon deéfinix 0,000
<MNon definix 0,000
<Non défini= 0,000
<Non deéfini= 0,000
<Non défini= 0,000
<Non défini= 0,000
<Non défini= 0,000
<Mon definix 0,000
<MNon deéfinix 0,000
<MNon definix 0,000
<Non définix 0,000

SARCOPHAGE 1 PLACE 0,000
SARCOPHAGE 1 PLACE 0,000
SARCOPHAGE 1 PLACE 0,000
SARCOPHAGE 1 PLACE 0,000

*ourt. ¥ Enreg * Achat af Echeancea, ¥

21000299
20900182

-

F2 - Rechercher |
| $

1150 Emp.

30/10/,2011 B
10/05/2014
01/03/2011
010372011

30/10/2006
1011/ 2009
01/09/2006
01/09/ 2006

Consulter la fiche
Concession

7]

L'option 'Mise a jour des concessions' affiche la liste des emplacements enregistrés. De méme que
pour la mise a jour des emplacements, il est possible d'affiner la sélection avec les critéres en

haut de I'écran et le bouton 'F2 - Rechercher'.

En cochant le bouton ‘Afficher Nom Concession’ vous pouvez décider de Zapper entre les dates
d’achats et échéances et le nom du concessionnaire principal.

Vous pouvez également rechercher une concession sur son numéro d'enregistrement en cliquant

sur le bouton 'Rechercher N° concession'

Comme pour chaque tableau du logiciel, vous pouvez trier la table en cliquant sur le nom de la
colonne. Des clics successifs vous permettront de choisir le tri croissant ou décroissant.

Le clic droit sur la table vous permettra d’exporter cette derniére sous Excel® ou Word®.
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Un clic sur le bouton ‘concession ‘ dans la fenétre ci-dessus permet d’accéder a la fiche

concession :

P

Fiche "CONCESSION"

Mouvelle Opération
Historigue concession
Saisie Arriéré

Libérer la concession

Concessionnaire(s)

J
]

4 Ayant droit{s)
)

(4

L Vy

Héritier(s)
%" pefunt(s)

Es? Courriers, Titres

- Divers

- —

[

CIMETIERE DE LAPIERRETTE

Secteur:

L5
Alertes

Allée : JAZ: Jardin des Anges 3

11

Terrain 2 Idg : 7753
Caractéristiques
HMature SARCOPHAGE 1 PLACE + | Durée: |Trentenaire -
Mombre: 1 Surface: 2,000
Date Operation |10/11/2009 DOpération REMOUWVELLEMENT -
Echéance 10/11/2039 H* Concession 200900182
Date Reprise 1041172041 Etat: |<Mon Défini= g
Hom de la Concession DE SAINT ESTEBAN
Type de Concession individuele hd
Type de monument extérieur <Aucune Sélection= -

Observations

e

¢

4
L4

valider
Supprimer la l
CONCEssion -K
Imprimer L. '

Date opération : 107112009  Date d'échéance : 1041172039 N de concession : 20900182

Procédure : REMOUVELLEMENT

La fiche concession fonctionne avec des onglets. Vous Cliquez tout simplement sur 'onglet pour
voir les informations. La premiére fenétre permet d’afficher les informations générales de la
concession : Date d’opération, dates d’échéances et de reprises (2 ans aprés la date d’échéance
dans le code funéraire), la procédure en cours (Concession, renouvellement...), le n° de

concession...etc.

Vous avez la possibilité d’affecter une image qui apparaitra dés l'ouverture de cette fiche

concession.

Le n° de concession peut étre entré manuellement et/ou calculé automatiquement.

La Zone Nom de la concession permet de définir un nom général a la concession (Famille Untel,

sépulture untel...).

On peut également affecter un état a la concession et indiquer également le type de monument

extérieur.
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- \
Fiche "CONCESSION® [

CIMETIERE DE LA PIERRETTE

Secteur:

Allée: J: Allée J

Terrain :649 [ldg :7735

Infos générales

Concessionnaire(s)

MNom

Hom JF

Ajouter un individu Prénoms

déja enregistré

Adresse

S

ce N e

Observations

~ Ayant droit(s)

:f' Héritier(s)
- ) ;
.\'. Défunt(s) |4- Précédent | | Suivant 4| EE—
| valider |
5}3 Courriers, Titres
- Divers | Imprimer . |

S

L'onglet concessionnaire permet d’afficher les informations des différents
concessionnaires. Vous pouvez en effet affecter plusieurs concessionnaires a une concession. Les
concessionnaires, ayant droit et héritiers font partis du méme fichier. On peut ainsi lier une méme
personne a plusieurs concessions grace au bouton « Ajouter un individu déja enregistré ».

En mode création, les champs apparaissent en bleu. Vous pouvez directement saisir les
informations dans les zones de saisies.

Les fleches droite/gauche en bas a droite de I’écran permettent de basculer entre les fiches
concessionnaires. Pour en ajouter un nouveau, il suffit de cliquer sur la fleche de droite jusqu’a
obtenir les zones de saisies en couleur bleu.

Le bouton « supprimer ce concessionnaire de cette concession » permet d’annuler le lien
de cette personne avec cette concession.

Le fonctionnement de saisie est identique pour les concessionnaires, les ayants droits ou
les héritiers.

L’onglet observation permet une saisie libre de commentaires directs.

Les modifications apportées a la fiche concessions ne sont validées que lors du clic sur le
bouton « Valider »

Le bouton ‘Procédure concession’ permet d’appliquer une nouvelle procédure
(renouvellement, conversion ....) a la concession en cours. (Voir renouvellement de concession).
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g ™y
Fiche "CONCESSION” 3 i [
. CIMETIERE DE LAPIERRETTE
Infos générales
Secteur:
Allée : JA3 : Jardin des Anges 3
Concessionnaire(s) | eommempe Idg :7752 1/0

Ayant droit(s)

Liste des défunts inhumés dans la concession

Historigue Opérations
défunts

@)=~
Vue en Coupe g@

Inhumation sans
historique

&7 Courriers, Titres

Mom du défunt Deces Inhumation ¥
Héritier(s) - n
€1 Iéfunt(s) %
Nouvelle Opération
Défunts
Accéder fiche défunt

Valider

4

|

Supprimer la
Cconcession x

]

IMprimer .

Date opération : 30/10/°2006 Date déchéance : 304102011 N de concession : 21000239

Procédurs : ACHAT

L'onglet « défunts » permet d’afficher et de mettre a jour les défunts de la concession. Pour
ajouter un défunt, cliquez sur Nouvelle opération défunt.(si des défunts déja enregistré sont
concernés par cette opération, il suffit de les cocher pour qu’ils apparaissent dans la table ci-

dessous.)

R un=opiziond déﬁ‘u
Suivant ,

Date de lopération 08/03/2013 .:J ™ Date Inconnue

N® dordre Sélection des opérations ¥
CREMATION
DISPERSION DES CENDRES
EXHUMATION
. g %
IMHUMATION O55UAIRE —_—
=

REDUCTION DE CORPS &

| /I - . . F—

Liste des defunts concerneés Deces Inhumer ¥

| 3

Création d'un défunt Sélection d'un défunt Betirer un défunt de 13 sélection

Cette fenétre va vous permettre d’effectuer
toutes les opérations défunts. Vous avez la
possibilité de réaliser plusieurs opérations en
une seule fois. Pour cela, un numéro
d’opération apparait a gauche de I'opération.
(Par ex: Exhumation puis inhumation
ossuaire.) La table du dessous liste les
défunts concernés ainsi que leur date de
déces.

Les 3 boutons du dessous permettent de
créer un nouveau défunt, d’en ajouter un
nouveau déja créé et de supprimer un défunt
de la sélection.

Voir détails sur les opérations défunts plus
bas.
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Association de document (Photographies, Documents Word ...)
Accés Fiche Concession .. Onglet divers

Association de catégories a une concession
Acces Fiche Concession .. onglet divers

Le logiciel CORPUS permet d'associer a une concession des documents de toute nature
(Photographies, documents textes, plans ...). Pour cela, cliquez sur l'onglet “divers” puis sur
Attacher un document. Pour ajouter un document, cliquez sur une ligne de la table puis sur
sélection afin de sélectionner un document.

Pour consulter le contenu du document sélectionné, il faut cliquer sur le bouton 'Consulter'. Le
logiciel ouvre automatiquement I'application associée au fichier (Winword pour les fichiers .doc ...).

( Fiche "CONCESSION" 1 ‘ lﬂﬂ

CIMETIERE DE LAPIERRETTE
Secteur:

Allée : JA3: Jardin des Anges 3
Terrain 1 Idg - 7752 1/0

Infos générales

Concessionnaire(s)

=
. N* Quittance Date Quittance
"

Ayant droit(s)
Date création |23/08/2010 Derniére modif.  |08/03/2013

!r Héritier(s)

Affectation ¥ 0

.5' Défunt(s)

Associer / Dissocier +

5’&7 Courriers, Titres e affectation

-Dims

Liste des documents associés

4

valider

Supprimer la
concession x

gunah] | woen] |bomek o)

Date opération : 30/10/2006 Date d'échéance : 30/10/2011 N° de concession : 21000295  Procédure : ACHAT

Le logiciel permet d’associer a une concession une ou plusieurs catégories permettant ensuite
de les rechercher sur ces criteres.

Ces catégories sont paramétrables dans le menu général :
Fichier.. Catégories de concessions.

Le bouton ‘plus’ permet d’ajouter une catégorie et le bouton ‘Poubelle’ permet de supprimer
I'association a la catégorie.
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Renouvellement, Conversion ... d'une concession existante
Acces Fiche Concession .. Bouton Nouvelle procédure

4 - - F
&% Mouvelle procédure pour une concession l o e S
— e —
Emplacement Caractéristiques
CIMETIERE DE LA PIERRETTE Nature |SARCOPHAGE 1 PLACE -
Secteur: - S 0
Allée : JA3: Jardin des Anges 3 .
: Durée:  [Trentenaire iw
Terrain:1
Surface: 2,000
| 4 4 b
Date Opération 08/03/2013 B Echeance 08/03/2043 [
Proceédure ACHAT - Reprise 08/03/2045 )
Concessionnaire Ayant droit Héritiers
Nom  |Mme + | [PATRON g | % |
Mom JF

Prénoms [Mélanie

Adresse |218 rue Arthur Lamendin | 'K |

62980 WERMELLES

C.P
Tél

Vile

Y4

Le renouvellement ou la conversion d'une concession se fait en sélectionnant la fiche
concession concernée. La fiche concession présente les caractéristiques de la concession a
renouveler. Pour générer la nouvelle opération (renouvellement par ex.), il suffit de cliquer sur le
bouton 'Procédure Concession' de la fiche concession.

Apres Validation de l'opération, la nouvelle concession saisie devient concession active,
tandis que la précédente est conservée en historique. Pour consulter I'historique d'une
concession, reporter vous au chapitre 'Fichier Emplacement' ou choisissez I'option 'Historique
concession' dans le menu de la fiche concession.

Cette fiche de la nouvelle procédure vous permet de changer les concessionnaires /
Ayants droit ou encore héritiers ou/et de modifier les caractéristiques de la concession.

Attention, la modification directe des coordonnées d’un concessionnaire modifie la
fiche de ce dernier et sera répercutée sur toutes les concessions auxquelles il est lié. Pour
changer de concessionnaire, il ne faut pas modifier les zones de saisies mais annuler le lien par le
bouton ‘poubelle’, et saisir un nouveau concessionnaire dans les zones de saisies en Rouge. (Ou
en chercher un dans la liste des concessionnaires grace au bouton ‘Plus’ .
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Libérer une concession existante

Accés Fiche Concession .. Libérer une concession

Lorsqu’une concession arrive a échéance, pour rendre I'emplacement de nouveau disponible, il
faut libérer la concession. Au préalable, il faudra exhumer les défunts encore présents puis utiliser
cette option pour rendre I'emplacement vacant. La concession en cours sera conserver dans
I’historique mais ne sera plus considérer comme active (Voir historique d’un emplacement).

Imprimer une fiche concession
Acces Fiche Concession ..Imprimer

Cette option permet d’éditer une fiche concession en sélectionnant les éléments dont vous avez
besoin (Nom et adresse du concessionnaire, de I'ayant droit...Etc.) reprenant les caractéristiques
de la concession et un plan d’accés pour la version cartographique.

FICHE CONCESSION

Cimetiére

ANCIEN CIMETIERE
10 e du mouln
NOUVILLE

Secteur

=00
Allée

Allee 204 D
R 4

4
RAMNG 4D

Temain n* : 92

N Conessslon :
Deate Achat : 01:011:500
ECneangs : gatzTes
Repriss :
aturs : CAJEAU
Dourss : <inconnue
Surfacs jmY - 23
Nb placafs) : 2
Concessignnaire
Mr =2 Mme LECLER T2 Framgob E00000 NOLWILLE
Ayant droit
Mme STEVENS Cumanne
Héritier
Wom du dafumt Date de daces Cate dinmumation
LECLERCQ Frangols 01011585 010119385

Lol 4 CORPUS - arpasa Blagd - £ qyrighe 1 ST 4040 - | Dk o Infarmmasicpss
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Impression de Titres (Titre de concession, ...)
Acces Fiche Concession .. onglet Courriers titres, titres

Fiche "TITRE" = : I 3 |

Date du titre 08/03/2013 | N° Enregistrement

Procédure ACHAT -

Nom du courrier |Titre de concession TERRAIN ACHAT .doc -
Concessionnaire
Ayant Droit Nom Mme v | |PATRON

- Hom JF
Heéritier
Frenom  |Meélanie

Adresse 218 rue Arthur Lamendin

cP 62980 Vile VERMELLES ﬂ

Lien parenté

Pompe Funébre

[l

Défunts

Coiit [ Imprimarte g
W Ecran Valider s

I Observations

Cette option vous permet d’imprimer et de conserver la trace de tous les titres associés a une
concession.

Un titre est un courrier (voir mécanisme de fusion) intégrant un aspect financier. Sa numérotation peut
étre automatique. On lui associe une procédure concession (CONCESSION pour un titre de concession...

Avant la création d’'un nouveau titre, vous pouvez au préalable sélectionner dans la fiche concession les
défunts éventuellement concernés par le Titre.

Vous pouvez renseigner divers champs....nom, prénom...etc.... En cliquant sur concessionnaire, ayant
droit ou héritier, vous pouvez intégrer comme demandeur le concessionnaire, I'ayant droit ou I'héritier
enregistré dans la concession.

En validant la saisie par le bouton Valider, le logiciel CORPUS procede a la fusion automatique du
courrier personnalisé sélectionné et imprime le document. Ce dernier reste en historique pour
d'éventuelles sélections ou consultations.
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Impression d'un document (Courrier de renouvellement ...)
Acces Fiche Concession .. Menu Edition .. document

Date du courrier |08/03/2013 '\

Mom du courrier |<Aucune Sélections v =1 \ %
Concessionnaire
Ayant Droit

HNom Mme ¥ | |PATRON
Heritier Nom JF

Prénom  |Mélanie

Adresse 218 rue Arthur Lamendin

cpP 42980
Wille WERMELLES ﬂ
Parenté

Coiit 0,00/ |EUR -

Opération

Localisation

Défunts |

[ Imprimarte ’—,
: p Ecran Walider o
Observations .

Cette option vous permet de conserver la trace de tous les documents envoyés ou
imprimés pour une concession donnée. (Courrier de renouvellement, Formulaire de demande
d’inhumation ...).

Le premier écran affiche la liste des documents / courriers déja envoyés. Le bouton
'Nouveau' permet d'en ajouter un. Vous devez alors sélectionner le courrier concerné puis
renseigner les champs nécessaires aux courriers. Par défaut les caractéristiques du demandeur
sont celles du concessionnaire mais ces champs sont modifiables.

De la méme maniere, vous pouvez au préalable sélectionner dans la fiche concession les
défunts éventuellement concernés par le courrier.
(Cas d’une autorisation d’exhumation ...).

En validant la saisie par le bouton Valider le logiciel CORPUS procede a la fusion
automatique du courrier personnalisé et imprime le document. Ce dernier reste en historique

pour d'éventuelles sélections ou consultations.

Le principe est identique pour les Taxes funéraires et pour les vacations de police.
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LES OPERATIONS DEFUNTS

Fiche "CONCESSION" 3 . S5
a s CIMETIERE DE LAPIERRETTE
Infos générales
Secteur:
Allée : JA3: Jardin des Anges 3
Concessionnaire(s) | pommmms Idg - 7752 1/0
Ayant droit(s) Liste des défunts inhumés dans la concession
Mom du défunt Décés Inhumation ¥

Héritier(s) - n

Nouvelle Opération
Défunts

Accéder fiche défunt

Historique Opérations
défunts
Inhumation sans | Vue en Coupe @’|
historique —_—
| Valider |
" Courriers, Titres Supprimer Lax
CONCESSIoN

| Imprimer . |

Date opération : 30/10/2006 Date d'échéance : 30/10/2011 N°de concession : 21000299  Procédure : ACHAT

La rubrique 'Défunts' de la fiche concession permet de visualiser tous les défunts inhumés
sur ce terrain.

Si des défunts sont déja inhumés vous pouvez accéder aux caractéristiques du défunt en
sélectionnant ce dernier (bandeau bleu) et en cliquant sur le bouton 'Accéder fiche défunt' (Voir
Rubrique 'Fiche Défunt')

Pour consulter I'historique des opérations défunts ou consulter le détail des opérations
enregistrées vous pouvez cliquer sur le bouton 'Historique Opérations Défunts'. Le logiciel
affichera alors toutes les opérations saisies et liées a la concession en cours.

(ex : exhumation , réinhumation ...).

Pour enregistrer une nouvelle opération défunt (Inhumation, Exhumation ...) vous devez
cliquer sur le bouton 'Nouvelle Opération Défunt'.
Dans le cas d'une opération relative a un défunt présent dans la liste des inhumés de la
concession (cas d'une Exhumation), vous devez sélectionner le défunt (Coche Active) avant de
cliquer sur le bouton 'Nouvelle Opération'.

Le bouton 'Fleche Jaune' permet de cocher tous les défunts avant la saisie d'une nouvelle
opération défunt.
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Nouvelle opération Défunt

Saisie dune opération / défunt I . .
— e Vous devez renseigner la date de 'opération
m Date de l'opération _j [ Date Inconnue | ‘ |
r— ction 5o pérations = | s 3| e Sélectionner une ou plusieurs opérations
CREMATION . 1 s . 1
O e coons - (double-clic sur [l'opération). L'ordre des
ST O <3 % opérations a effectuer s'affiche dans la
e — | —
INHUMATION OSSUAIRE — COIOnne de gauche
[l REDUCTION DE CORPS |§|
. , o aes (.
| I Liste des défunts concernés L Décés : Inhumer ¥ ¢ SI aucun defunt na ete precedemment
' s — sélectionné, vous devez en ajouter un ou en
sélectionner un dans le fichier des défunts
| Q déja renseigné
LCréation d'un défunt Sélection d'un défunt Retirer un défunt de |a sélection . X
I 1| e Cliquez sur le bouton 'Suivant'
aisie d'une o 'mtiunfdémuﬁ‘ ’ . .
E — p; — o Sélectionner les entreprises demandeurs et
mandeur de procédure (! iEté) ——
Marbrerie CRASQUIN A prcstent réalisatrices des travaux a l'aide des bouton
430 Route de Divion 1 — .y . ,
BE'ISEI HOUDAIN - .
S Répertoire
| e Vous pouvez également saisir le nom de
Travaux - Main d'oeuvre (Société) ! H H H H
e /] osemraa I'entreprise directement (Hors statistique)
|| 85 Rue du Docteur Leleu r pebut |
62400 BETHUNE S =
jj |7¢0321 572561 e Vous pouvez préciser les dates de début et
i de fins de travaux
{
Saisie d'une société en H ! H !
| on Saisie dune soci e Cliquez sur le bouton 'Suivant
Adresse derniére ne sera pas
inscrite dans votre
I cp. Localité fichier des sociétés
intervenants. p
Saisie d'une opération KM‘:
m Emplacement dans lequel le [ <rosoent] o C(Cet écran affiche le terrain concerné par
|\ ou les défunts doivent etre o I'opération. Par défaut il s'agit de
inhumeés ou réinhumeés I I'emplacement en cours. Il ne faut
logiquement pas le modifier. Pourtant dans
1 . 1 ,
E | du déf Sélection d'un Sélection d'un emplacement Ie cas d une eXhumat|0n et d une re-
| mpacement u défunt emplacement sans concession inhumation vous devez préCiser Ie n0uve|
| Cimetiere CIMETIERE DE LA FIERRETTE emplacement concerné par la ré
fisr inhumation.
! Mée A3 Jardin des Anges 3
|| eram . e Cliquez sur le bouton 'Suivant'
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( k75 Saisie d'une opération / défunt L=l
Type de caveau : |<Aucun changement> - ‘ HISEETETE
Provenance [ Destination
Provenance
Destinataire
(A remplir dans le cas d'un transfert de corps hors d'un cimetiére de
la commune ou dans le cas ou le corps provient d'un autre cimetiére)
Obszervations
-
Saisie d'une opération / défunt ==
RECAPITULATIF DE LA § <rrécecent
l —
| PROCEDURE [ remoer
(OPERATION DU 06/06/2012 -

INHUMATION
Emplacement Concemé :

CIMETIERE DE LA PIERRETTE, Allée : JA3, Temain : 1
| DURAND Jearne

Sélectionner éventuellement la nature du
caveau

Vous pouvez saisir la provenance ou la
destination du défunt.. (Provenance d'un
autre cimetiére ou destination ossuaire ...)

Cliquez sur le bouton 'Suivant'

Un récapitulatif de I'opération est affiché.
Pour valider |'opération cliquer sur le bouton
"Terminer'. Le logiciel enregistrera Ia
manipulation et vous reviendrez sur la fiche
concession.

Les modifications concernant l'inhumation,
I'exhumation ou toute autre opération
prendra effet sous la rubrique 'Défunts’.
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Disposition des défunts dans la concession
Bouton 'Coupe’ de la fiche concession rubrique 'Défunts’

Visualisation du positionnement des caveaux ]
P v = &

PATRONM
Jason

Déces
20102006

Inhumation
2571072006

Type de caveau
<non Défini>

Annuler lez modifications

.

Walider les modifications

1

F &

I
I
[

o

Déplacement d'objetz

R

Dizposition initiale

Le logiciel CORPUS permet de gérer le positionnement des défunts dans la concession.
(Superposition, Réduction, position exacte ...)

Par défaut le logiciel superpose les défunts au fur et a mesure des inhumations.
En immobilisant la souris sur un des rectangles affichés, vous avez le nom du défunt dont il s'agit
et les caractéristiques du caveau. Chaque rectangle est déplacable, vous pouvez les positionner

ou vous le souhaitez dans la concession.

Le clic droit sur un des rectangles vous permet de diminuer sa taille (Réduction, réunion) ou de
I'agrandir.

Le bouton 'Crayon' vous permet de valider vos modifications.
Le bouton 'Sortir' ferme la fenétre et revient sur la fiche concession.
Le bouton 'Gomme' recalcule automatiquement la position des défunts.

Ce module vous permet de connaitre la position exacte des défunts en vue de travaux futurs ou
de connaitre I'emplacement d'une urne ajoutée au caveau lors d'une réduction par exemple.
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RECHERCHE MULTICRITERES DE CONCESSIONS

Sélection / Recherche

Export de données

Mailing automatique sur des concessions

Accés Menu : Concessions .. Recherches Multi-Critéres

Ce module vous permet de rechercher des concessions (dans I'historique ou pas) selon divers

critéres.

La recherche effectuée, le logiciel CORPUS vous permet d’'imprimer cette liste ou d’associer un
courrier (mailing automatique) a ces concessions.

Ex : Courrier de renouvellement pour des concessions arrivant a échéance

Recherche sur des dates :
-Date opération, d’échéance, de
reprise, etc...

Interrogation / Recharche Multi-critares de concessio

| cimetiere | [ sectewr | | patwe | | Date ‘Opérations Cancession | | Etat | | zypesconcession |
| mee | | buwee | | Couriers | | Opérations | | catégories Concession | ‘ Titres | | Types Monuments. ‘
ety (B T bbiyn I b et —— — Effectuer une recherche
| Rechercher ‘
M Cimetiere Miée ® Terain ®  Natwe  °© Durée ¢ Concessionnaire ®  Opmstion  *Datcopération® Echéance ® Reprise o * N Concession * Cemierctat o°  Courier o ¥
B ancien cimetiere A 109 caveau 50 CARLIER POUX CLAUDE CONCESSION 16/121985  16/12/2005  16/12/2097 1534 <Non Défini>
B ancien cimetiere A bis  fosse 15 THIS CONCESSION 06/09/2009 06/09/2024  06/09/2026 1291 <Non Définix
B ancien cimetiere A 254 caveau 50 DEBLOIS BOURLET CONCESSION 2970471969 29/04/2019  29/04/2021 1124 <MNon Définis
 ancien cimetiere » 280 fosse 50 LECLERCQ COMCESSION WHIM9ET 271202017 271122019 1081 Trés Mauvais état
B ancien cimetiere A 282 caveau 50 DELOFFRE LIENARD SIMONE CONCESSION 09/11/1989  09/11/2009  09/11/2041 1647 <Non Défini>
B ancien cimetiere A 263 <non cefini> 50 BERTIN ROGER CLAUDE CONCESSION 5/03/2000  25/03/205  25/03/2054 1840 <Non Défini>
B ancien cimetiere A 279 caveau 50 DELEAL DENYS CONCESSION 23/09/1998 23/09/2048  23/09/2050 1783 Constat d'abandon
 ancien cimetiere » 282 <non défini> 50 FAGOT COMCESSION 21/03/2001  21/03/2051  21/03/2053 20900022 Constat dabandon
f ancien cimetiere » 83 caveau 50 DEMAUX HUBERT COMCESSION 09/1171988  09/11/2038  09/11/2040 1679 <Hon Défini>
B ancien cimetiere A 285 fosse 15 CARREL JEAN PIERRE CONCESSION 071172008 Q7/11/2023  07/11/2025 1734 <Non Défini>
B ancien cimetiere A 292 caveau 50 DANIELS COUPE CONCESSION 1170471988 11/04/2038  11/04/2040 1612 <Non Définis
& ancien cimetiere .u 301 caveau 50 BARALLE HECQUET CONCESSION 0081973 22/08/2003  22/08/2025 1256 Trés Mauvais état
 ancien cimetiere » 313 caveau 50 BIZIAUX SEGARD ALAIN ET BIZIAUX DEVRO. CONCESSION 200211980 22/02/200  22/02/2032 1435 Trés Mauvais état
B ancien cimetiere A 37 caveau 50 WAXIN HAINALT CONCESSION 15/06/1991  15/06/2041  15/06/2043 1680 <Non Défini>
& ancien cimetiere 4 318 caveau 50 COUTELARD GILBERT CONCESSION 18/06/1992  18/06/2042  18/06/2044 1699 <Non Défint>
e e e e e e CONC LS ION e 700 J00S == PUST055" =705 R05e~ 062 i —
o ancien cimetiere a 322 <non défini> 50 JERAAN CHARLES EMILE COMCESSION 08/10/2003  08/10/2053  08/10/2055 1869 <Hon Défini>
B ancien cimetiere B 104 fosse 30 DELVALLEE BRUNIAUX CONCESSION 26/03/1996  26/03/2026  26/03/2028 1750 <Non Défini>
B ancien cimetiere B 105 pleine terre 30 VAL CONCESSION 15/0171986  15/01/2016  15/01/2018 20900002 <Non Défini>
B ancien cimetiere B 106 fosse 15 MATON CONCESSION 047112004 04/11/2019  04/11/2021 1734 <Non Définix
B ancien cimetiere B 108 caveau 50 CHATELAIN GUY COMCESSION 15/06/1994  15/06/2044  15/06/2046 1729 <hon Définis
 ancien cimetiere B 10c  columbarium 50 MARTIN BONHOMME COMCESSION 29/03/1993  29/03/2043 297032045 1745 <Hon Défini>
B ancien cimetiere B 15 fosse 15 DEMAUX LEFEBVRE MAGNEZ CONCESSION WA/2000 281172017 2871172019 1853 <Non Défini>
B ancien cimetiere B 128 caveau 50 DASILVA JOAQUIM CONCESSION 05/09/2005  05/09/2055  0S/09/2057 1905 <ton Défint
B ancien cimetiere B 15 fosse. 50 DUMONT- HENNECART Maurice CONCESSION 08/03/1977 08£03/2027  08/03/2029 1363 <Non Définis
 ancien cimetiere B 155 fosse 30 CALMUS RATMOND: COMCESSION 19/02/198  19/02/2016  19/02/2018 1535 <Hon Défini>
B ancien cimetiere B 16 caveau double 50 KRAWCZYK BEDNARL CONCESSION 5/07/1986  25/07/2006  25/07/2038 1541 <Non Défini>
B ancien cimetiere B 17 caveau double 50 KRAWCZYK BEDNARL CONCESSION 5/07/198  25/07/2006  25/07/2038 1541 <Non Défini>
B ancien cimetiere B 71 caveau 50 DEWINNE PASCAL CONCESSION 1271171991 12/11/2041 1271172043 1690 <Non Définis
& ancien cimetiere B 179 caveau 50 BRICOUT JACQMART COMCESSION 29/05/1990  29/05/2040  29/05/2042 1665 <Hon Défini>
 ancien cimetiere B 19 caveau 50 JENIEMBRE EOQUET COMCESSION 27/0911985  27/09/2035  27/09/2037 1532 <Hon Défini>
B ancien cimetiere B ¢ coumbarium 50 CRAUCK CONCESSION 0111072002 01/10/2052  01/10/2054 1847 <Non Défini>
B ancien cimetiere B 238 caveau 50 DELEAL J PALL. CONCESSION 1770471993 17/04/2043  17/04/2045 OFFERT <Non Définis
B ancien cimetiere B 247 fosse 30 DEFOSSEZ DHORMIGNIES SUZANNE CONCESSION 01/02/1989 01/02/2019  01/02/2021 1634 <Non Définix
 ancien cimetiere B 51 caveau 50 BREUX COMCESSION 03/05/1992  03/03/2042  03/03/2044 1696 <Hon Défini>
B ancien cimetiere B 256 caveau 50 CLICHE BOCQUET CONCESSION 09/12/1986  09/12/2006  09/12/2038 1552 <Non Défini>
B ancien cimetiere B 260 caveau 50 CAUDRON BIFFAUT HELENE CONCESSION 04/05/1998  04/05/2048  04/05/2050 1780 <Non Défini>
B ancien cimetiere B 272 fosse 15 CARON PATRICK CONCESSION 0171072009 01/10/2024  01/10/2026 1707 <Non Définix
& ancien cimetiere B 85 fosse 30 BERTAUX JACOUELINE ET ELIANE COMCESSION 08/0471991  08/04/2021  0B/04/2023 1675 <Hon Défini>
 ancien cimetiere B 86 caveau 30 LEFEBVRE CHARLES COMCESSION O01/01/1997  01/01/2027  01701/2029 21100001 <Hon Défini>
B ancien cimetiere B W fosse 15 BARGIBANT BARALLE CONCESSION 13/061191  15/12/2012 15/12/2014 1692 <Non Défini>
B ancien cimetiere B 288 <non définis 50 BEDU LEMAIRE CONCESSION 10/0472000  10/04/2050 1070472052 1738 <Hon Défints
B ancien cimetiere B 297 caveau 50 MARTINS CONCESSION 13/08/2008 13/08/2058  13/08/2060 1943 <Non Définis
B ancien cimetiere B 301 dleine terre 30 OUINCHON FRANCIS COMCESSION 2701072003 27/10/2083  27/10/2035 1540 <Hon Défini> - |
- - Imprimer Affecter un Afficher o~
Fiche Concession _‘;| Imprimer laliste k- | Courrier ‘ ‘ Export Ficmzmcmm o ‘ I o i l el ;,:5‘
231 Concession(s) sélectionnée(s)
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MECANISME DE FUSION AVEC Microsoft WORD®

-

Variables du mailing

=)

B

Libellé de |a varable Mom de la rubrique [FZ]
EMOMCIM CIMETIER.NOM
@ALLEE ALLEE. NUMERO
ETERRAIM TERRAIN.NUMTERR
@EMATURE NATURE.NOM
@CPCON FROPRIO CPPROP
@MNOMCON FROPRIO. NOMPROP
EPRENOMCON FROPRIO.PRENOM
@DATECONS CONCEDE.DATE_DEE
@DATELIM CONCEDE.ECHEANCE
@DUREE CONCEDE.DUREE
@VILLECOMN FROPRIC VILLEFROP
EMBPERS CONCEDE.MOMERE
@TAILLE CONCEDE.SURFACE
@MNOMDEMAND TITRE.NOMDEMAND
@EADRESSEDEMAND TITRE.ADRDEMAND
@CPDEMAND TITRE.CFDEMAND
EVILLEDEMAND TITRE.VILLEDEMAN

v

L |

=

Le logiciel Corpus permet I’édition des titres de concessions, de renouvellement ou des courriers
en effectuant une fusion automatique avec le logiciel Microsoft Word®.

Ce procédé permet I'entier paramétrage par I'utilisateur des titres et documents a imprimer.

La fusion s’effectue de la maniére suivante :

e Quverture d’une instance de Microsoft Word® (lien OLE)

e Quverture du document (a définir dans menu Parameétres ... liste des courriers)

e Parcours des variables mailing (a définir dans menu Parametres ... Variables mailing)

e Recherche dans le document Word ouvert de la chaine de caractéres correspondant a la
colonne de gauche des variables mailing

e Remplacement de cette chaine par sa valeur (champ de la base de données. Colonne de
droite des variables mailing)

e Impression du document

e Fermeture de Microsoft Word®.
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EDITIONS DIVERSES

Le menu édition permet d’éditer une multitude de listes. Comme la liste des défunts, des titres,
des reglements ... Mais aussi quelques analyses graphiques sous forme de camembert. Ces
analyses peuvent étre enregistrées ou imprimées en effectuant un clic droit sur le graphique.

INFORMATIONS DIVERSES

Pour la majorité des tables / listes du logiciel, il est possible de les trier en cliquant sur le libellé de
la colonne. Des clics successifs engendrent un tri croissant ou décroissant.

Un clic droit sur une table permet de I'exporter sous Microsoft Word® ou sous Microsoft Excel®
naturellement.

En cas de coupures de courant intempestives, certains fichiers pourraient étre endommagés. C'est
pourquoi dans le menu « ?», plusieurs utilitaires permettent de corriger ces problémes. Contactez
le support technique pour procéder a ces manipulations.
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